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CONG TY CP VAN TAI VA TIEP VAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PONG VIET Péc lap - Tw do - Hanh phiic
(PVT LOGISTICS)

Tp.HCM, ngay 24 thang 04 nam 2024

QUY CHE LAM VIEC
Pai hoi dong co dong (PHDPCP) thwong nién 2024

Piéu 1: Muc tiéu
- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang, dan chu.
- Tao diéu kién thuan loi cho cong tac to chirc va tién hanh DPHPCD.

- Quy dinh cong viéc diéu hanh, trach nhiém cua Doan chu tich, Ban thu ky, Ban
kiém phiéu nham dam bao thuc hién quyén ciia C6 dong va quyét dinh cua Dai hoi
dat hiéu qua cao nhéat.

Diéu 2: Doi tuwong, pham vi ap dung

Quy ché ndy quy dinh thé thirc t6 chire PHDCP thuong nién Cong ty C phan Van tai
va Tiép Van Phuong Dong Viét va quyén, nghia vy cua C6 dong tham dy Dai hoi. Tat
ca cac doi tugng tham du Pai hoi c6 trach nhi¢m thyc hién Quy ché nay.

Picéu 3: Trat tu ciia Pai hdi

- Tat ca cac C6 dong dén tham dy Dai hoi an mic chinh té.

- C6 dong khi vao Phong dai hoi phai ngdi dang vi tri hodc khu vuc do Ban t6 chirc
dai hoi quy dinh, tuyét dbi tuan thi viéc sip xép vi tri cia Ban to chic.

- Khong hut thudc 14 trong Phong dai hoi.

- Khong ndi chuyén riéng, khong sur dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai
hoi. May dién thoai di dong nén tit hodc dé ché d6 rung trong thoi gian dién ra Pai
hoi va chi nén néi chuyén ¢ bén ngoai phong hop trong trudng hop can thiét.

Diéu 4: Quyén va trach nhiém ciia Chi toa

- Diéu khién Dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi sy, quy ché da duoc Pai
héi thong qua.

- Hué6ng dan Dai hoi thao luan, ldy y kién biéu quyét cac vin dé trong nodi dung
chuong trinh ctia Dai hdi va cac van dé lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi.

- Quyét dinh cic van dé trinh tu, thu tuc cia Pai hoi hodc cac su kién phét sinh
ngoai chuong trinh cua Pai hdi.

- Cb quyén tri hodn Pai hoi da c6 di s6 dai biéu can thiét dén mot thoi diém khac
va tai mdt dia diém do Chu toa quyét dinh ma khong can lay y kién ctua Dai hoi,
ncu nhan thay rang:

o  Hanh vi cia mot sb nguoi cd mat can tré hodc co6 kha nang gay mat trat tu
Pai hoi.

0o  Su tri hodn 14 can thiét dé cac cong viéc cua Pai hdi dugce tién hanh mot cach
hop €.
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Piéu 5: Trach nhiém ciia Ban thw ky

Ghi chép dé‘ly du, trung thuc toan b ndi dung dién bién tai Pai hoi va nhitng van
de da dugc cac Co6 dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi.

Soan thao Bién ban va Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Dai hdi.

Pieu 6: Trach nhiém cia Ban kiém phiéu

Hudng dan viéc bo phiéu biéu quyét;
Lam vi¢c trung thuc, khach quan;
Phaét va thu phiéu biéu quyét, tién hanh kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu.

Béo cao voi BPHDCD vé két qua kiém phi€u, xac dinh va bdo cdo véi PHDCD vé
nhiing treong hgp vi pham lién quan dén vi¢c kiém phiéu, néu co.

Pi¢u 7: Quyén ciia cac C6 dong khi tham du Dai hoi

Pugc phat biéu y kién dong gop, biéu quyét cac van dé& duoc ghi trong ndi dung
chuong trinh cua Pai hdi.

Puoc Ban t6 chirc cung cip chwong trinh, tai liéu Pai hoi dé xem xét va thao luan
truc tiép tai Pai hoi.

Pugc phat “Phiéu biéu quyét” twong tmg véi s6 ¢o phan ma cd dong so hitu hodc
dai dién dugc uy quyén theo danh sach chdt co dong dé thuc hién quyén tham du
va biéu quyét tai DHDCD thuong nién nam 2024 do Trung tdm Luu ky Ching
khoan Viét Nam cung cdp voi ngay dang ky cubi dé thuc hién quyén 13 ngay
18/03/2024.

Co dong dén du Pai hoi mudn co quyén duoc diang ky vao dy va <6 quyén tham
gia thao luén, biéu quyét ngay tai Dai hoi. Nhung khong c6 quyén tham gia va
biéu quyet vé nhimg ndi dung da dugc Dai hoi thong qua trude do. Hiéu lyc cua
cac dot biéu quyét trude d6 van bao luu két qua di tién hanh.

Piéu 8: Nghia vu ciia cac Co dong khi tham du Dai hdi

Tuan tha cac quy dinh tai Quy ché nay.

Ton trong quyén diéu hanh cua Cha toa dai hoi va tén trong két qua biéu quyét cua
Dai hoi dugc tien hanh mdt cach hop 1€.

Truong hop 1a ca nhan thi phai xuét trinh gidy to tiy than (CMND/CCCD hodc Ho
chiéu) va Giay uy quyén (trong truong hgp duge uy quyén) khi dang ky tham du.
Truong hop 1a td churc thiqphéi duoc nguﬁwi dai dién theo phap ludt hodc nguoi
dugc uy quyen hop 1€ cia t6 chuc do ky giay gidi thi¢u va dong dau.

Di¢u 9: Phat biéu y kién tai Pai hoi

Nguyén tic: Co dong tham dy Dai hoi mudn phat biéu ¥ kién thao luan phai ding
ky va duoc sy dong y cua Chu toa. Trong qua trinh phat biéu cua C6 dong, Chu
toa co quyén yéu cau ngung néu ndi dung khong thich hop véi chu dé hoic khong
mang tinh xay dung.

Céch thirc phat biéu: C6 dong phat biéu ngin gon va tip trung vao nhiing ndi dung
trao doi, phu hop v6i ndi dung chuong trinh nghi sy da dugc Pai hoi thong qua,
thoi gian phat biéu khong quéa 5°-10°/1an. Chu toa s& moi C6 dong phat biéu theo
thir ty dang ky.
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Pic¢u 10: Biéu quyét thong qua cac van dé tai Dai hoi

Vi¢e thong qua Quy ché 1am viéc, Chuong trinh dai hoi, bau Ban kiém phiéu, cac
van dé can quyét nghi trong chuong trinh va bién ban lam viéc cua Pai hoi phai
duogc biéu quyét theo quy dinh cua Diéu I¢ cong ty.

Céac ¢ dong hodc dai dién duoc uy quyén tham du PHPCD déu c6 quyén biéu
quyét cac van dé thudc tham quyén cua DPai hoi, quyen biéu quyet tuong trng voi
s0 c0 phan s& hiru va s6 c6 phan dugc uy quyén.

C6 dong thé hién y kién cta minh tai Pai hoi bang cach dién vao Phiéu biéu quyét
khi bieu quyét (dong y, khong dong y, hoac ¢ y kién khac).

Céc van dé duoc biéu quyét trong Dai hoi duoc thong qua theo quy dinh cua Piéu
1€ cong ty.

Pic¢u 11: Bién ban va Nghi quyét hop PHPCD

TAt ca nodi dung tai PHDCD phai dugc Ban thu ky dai hoi ghi vao Bién ban.

Nhiing ndi dung thudc Chuong trinh dai hoi da duoc Dai hoi biéu quyét thong qua
phai dugc phan anh trong Nghi quyét cua Dai hoi.

Bién ban, Nghi quyét dai hdi phai dugc doc va thong qua tai Pai hoi.

Piéu 12: Hiéu lwe ciia Quy ché

Quy ché nay dugc C6 dong du hop PHDCD thong qua va cé hiéu lyc ngay trong qua
trinh dién bién Dai hoi.

TM. HQI PONG QUAN TRI

Noi nhgn: PHU TRACH HQI DONG QUAN TRI
- Nhu trén;

- Website Cong ty;
- Luu: HPQT (1b).
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Trang 3 /3



